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Lathund TES Web

For baspersonal privata utférare, TES OMV (TES omvardnad)

Reviderad 2020-01-08



TES Web

TES Web anvands av dig som baspersonal for att...
» granska och ratta dina arbetspass

« sOka information om brukare

+ sOka information om dina utférda besok

* byta ditt I6senord till TES Web och TESApp

Sist i denna handledning finns ett tillagg  ep TES
for StOdanvandare A Hem [ Planering W Insatser  # Kontrollpanelen 9 &-

Hem | . .
Du har inte bytt [6senord pa 6ver en manad.

Manualer > n
Andra I6senord

SCHEMA

Mitt schema

Mina besk Nya meddelanden Avvikelser
Du har inga avvikelser.

MEDDELANDEN Inga nya meddelanden.

Nytt meddelande

Nyt

gruppmeddelande

Mottagna




TES Web - Inloggning

« Logga in pa ditt fjarrskrivbord enligt lathunden Manual for fjarratkomst via RDS
« Dubbelklicka pa TES-ikonen pa skrivbordet
* Ange anvandarnamn och lésenord for TES

Webb-adressen som skall anvandas ar: https://tesomv.boras.se/TESWeb



https://tesomv.boras.se/TESWeb

TES Web - Inloggning

=

VALKOMMEN TILL TES!
‘ Anvéandare

Q Losenord

Skriv in anvandarnamn och l6senord.
Tryck sedan pa Logga in

utloggad.

Version 3.0.2 build 723




TES Web - granssnitt
® TES 5orés stad / Huvudmeny

# Hem  ©f Kontrollpanelen © Test3Test3~
Hem | s . =
Du har inte bytt I6senord pa dver en manad. am g .
Manualer S— Hjalpfunktion, finns pa
alla sidor
SCHEMA
Mitt schema m 3
A, Nya meddelanden Avvikelser l\_/_leny for utloggning,
Du har inga awvikelser. Iosenords_byte samt
MEDDELANDEN Inga nya meddelanden. anvandarinfo
Nytt meddelande
Mottagna

Version 4.7.10 (eecf3fa)

Klicka for att ev. byta - i . a
I6sen. Ej tvingande Avvikelser visas har, klicka pa eventuell

avvikelse for att korrigera.
N

Aven om det inte finns avvikelser skall
arbetspasset granskas och ev. rattas under
Mitt schema

Véanstermeny, for
navigering




TES Web - Mitt schema

Hem

fanualer

SCHEMA
Mitt schema

Mina hesik

MEDDELANDEN
Hytt meddelande

Mottagna

Version 3.2.0 build 8949

w1Es N\ | W A

# Hem W Insatser %% Kontrollpanelen
@mm

9 Mar 2015 -15 Mar 2015

0 ubz
BE s
Min Tis Ons Tor Fre Lor Son
Lordag, 14 Soneag, 15
a 0
i 0 03 04 05 d8| 07 0

R kT

Info. om markerat bes6k | s m o 2

WMendag, 9 Tisdag, 10 Onsdag, 11 Tarsdag, 12 Fredag, 13
i i i i i i
o [Farfm Monroe Tebforlist | wg_|
- “\\'\\\\
s _]

Andrey Hepburn Promenad
" presarmemoarize ]

2324 25 8 2 8029
30 3

MARILYN MONROE

s6rmarksgaton 141
Telefonkontakt 20150313

utian: 07:23 - 07:28 (S min )

11:00 _ Om négot behdver Phrert 07:23 - 07:2845 min.}
. o . Registrerati efterhand
rattas finns info. om ot
e det | I|Stan BeSOk Dema Trygghetshessk S min

Mate
1300

. Gul bakgrund | SChemat Marilyn Monroe Eftermiddag Bel 4
betyder arbetspass,
annars vit bakgrund Piles Dsvis

1500 Michael Jackson Eft

1600

L Besik )

Arbetsordrar ()

\




TES Web — Mina besdk

Under Mina Besok kan man sdka bland sina utférda besdk och aven registrera
utférda besok. (Se TES Web — Reqistrera besdk i efterhand)

v TES Boras Stad

# Hem of Kontrollpanelen e Test3 Test3 =
Hem . = Registrera utfirt besok
Mina besok - Test3 Test3 £
M I - a .
anuater Brukare Status Fran och med Tid fran Planerade besdk
SCHEMA Alla E\ 2020-01-05 # © Alla E|
Mitt sch
thschema Avdelning Kortare &n Till ech med Tid till Mobiltid andrad
LS B | Demagrupp - 4 2020-01-15 # (2] O
MEDDELANDEN
Visa insat sok
Nytt meddelande [ Visa insatser
Mottagna Rader per sida: 20 E| m E
Version 4.7.10 (eecidfs) Status Besdk Datum Tid Langd Brukare Besoksinfo
[ Utrire | 2020-01-08  14:35 10min Murphy, Brittany @
[ utrort | 2020-01-08 1413 9 min Rogefelt, Hans Axel a
[ urire | 2020-01-08 13:57 9min Karlsson, Ester Maria f
[ utrort | 2020-01-08 13:54 3 min Hepburn, Andrey a
[ Utrire | 2020-01-08 1351 4min Murphy, Brittany @




TES Web - Mitt schema

Fargkoder i schemat:

Besok
Planerat besdk — vit bakgrund
Paborjat bestk — streckad gron bakgrund
Utfért besdk — gron bakgrund
Delvis utfart besdk — gron bakgrund med orange kant
Awvvikelse — streckad orange bakgrund

ANANNANN

Ej utfort besdk — orange bakgrund
Bomkdrning —orange bakgrund med gul kant

Personalaktiviteter
Planerad personalaktivitet — gul bakgrund
Utfard personalaktivitet — grén kant
Ej utfdrd personalaktivitet — rod kant
Avbokad personalaktivitet — gra kant och Gverstruken text
Rast — oliveron bakgrund




TES Web - Ratta arbetspass

Ga igenom foljande punkter efter arbetspassets slut:

1.
2.

Ratta alla avvikelser

Ga igenom alla utférda besok och se sa att besokstiderna och besokslangderna
stammer

Kontrollera sa att ratt insatser ligger i besoken

Kontrollera sarskilt noga att alla besok har insatser sa att ingen sa kallad Tomtid
kommer med i statistiken

Se till att inga utféra besok dverlappar varandra, med undantag for gemensamma
ink6p och ev. gruppaktiviteter

Ga igenom listan och se till att inga besok blivit missade




TES Web - Ratta arbetspass

OoBS!

« Alla bestk maste vara rattade inom tre dagar!

« Alla avvikelser maste hanteras!

 Efter tre dagar laser systemet besoken for korrigering

« Kontroll av sa kallade 300-minutersbesok ar extra viktig da den paverkar
ersattningen till utforande verksamhet fran Boras stad

» Rattas inte bestken finns det aven risk att det blir fel i fakturorna till brukarna




TES Web - Ratta arbetspass
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Kvallsbesak 1 2019-01-13

Planerat 18:23 - 18:58 (35 min)
Planerad for: I I " .

Insatser
Administrering av
lakemedel
Dubbelbemanning
Hjalp vid maltider:
sitta med vid maltid
Personlig omy:
pakladning eller

ee

hygien (1]
Redigera

Besoksawvikelser €E)

Arbetsordrar ()

Flanerat 18.¢

Planerad for:

m Insatser
. Administre
lakemedel

Dubbelberr
Hjalp vid m

For att ratta ett besok
kan du antingen
markera besoket och
klicka pa Redigera i
besoksinfon.

Eller sa kan du
hogerklicka pa
besoket och vélja
redigera.
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TES Web - Ratta arbetspass
Fliken Oversikt

Marilyn Monroe Eftermiddag Bel.4

Status /

Gversikt

valj brukare

. . . Starttid 0 2015-03-13
Gor eventuella andringar <
Tidsateang | Shuttid 1443

pa tider

v Audelning Demogrupp

Awvikelse

Awvikelsearsak VL] avvikelse

Valj status:

« Utfort: Besoket har
utforts/delvis utforts

Bomkorning: Dvs.
brukaren ar orsak
till att besoket inte
utforts

Ej utfort: Verksam-
heten/personalen
ar orsak till att
besoket inte utforts

Ange varfor du hanterar
bestket manuellt




TES Web - Ratta arbetspass
Fliken Valj insatser

Marilyn Monroe Eftermiddag Bel.4

T Andra ev. de planerade
- insatserna (bocka i eller ur).

Demo Inkip och duriga Srenden

Demo Trygghetsbesik

Om du gjort oplanerade
insatser kan dessa laggas
till. Valj bland brukarens
beviljade insatser

Spara nar du ar fardig




TES Web — Registrera besok i efterhand

Om man av nagon anledning inte registrerat ett besok i telefonen gar det att i efterhand
registrera besoket i webbgranssnittet. Registrering pa detta satt &r 6ppen 3 dagar.

G4 till Mitt Schema,
hogerklicka ungefar
dar besoket utfordes i
kalendern. Valj
Registrera utfort
besok.

Hem
Manualer Wandag, 6
SCHEMA

= 06:00
Mitt schema

Mina besok
07:00 Registrera utirt besok
MEDDELANDEN
Ny aktivitet
Nytt meddelande
Mottagna 08:00

Version 4.7.10 (eecfSfa)

09:00

Fyll sedan i aktuell
information om
besoket i flikarna
Oversikt och Valj
insatser. Spara-
knappen blir inte aktiv

forran allt &r ifyllt. ad
® Hem 0§ Konwrollpanelen
I 000106 [« » ]
Tisdag, 7

Registrera utfort besok

| ]

| ——pp-valj insatser

Anteckningar

Stang utan att spara

Status Utfort ~ Bomkorning

Oversikt

Avdelning | Demogrupp v Utférare | Test3 Test3 v

valj brukare *

Besdksnamn

Startid | o737 2020-01-06 &

Tidsdtging | ¢ i | Sluttid 07:37

Avvikelse

Awvikelseorsak

valj avvikelse

Avvikelseanteckning




TES Web - Kontrollpanelen
©TES ™—") 7 U

# Hem £ Kontrollpanelen © DemoPerson~
\ | Kontrollpanelen kan du
Kontrollpanelen Sok brukare sOka brukare
BRUKARE Férnamn Personnummer Gatuadress ort Avdelning
sék brukare | Dermo grupp .
ion 3.0.2 build 7233 .
Version Efternamn Telefon Postnummer Klicka pé personnummer,
efternamn eller férnamn for
att 6ppna brukarbilden [ 12 triier |
Personnr. Efternamn Férnamn elefon Larmkod
100102-0000 Armstrong 033-153245 Vallingsgatan12 30753 BORAS
140101-0000 Davis 033-157512 Rosmaringange... 50751 BORAS
111111-3344 Dean James 033-345678 Vitingsgatan 2 50750 BORAS
210101-0102 Garbo Greta 033-123456 Vavstolsgatan 5 50730 BRAMHULT
340929-6344 Hepburn Andrey 033-363738 Hultagatan 10 50750 Boras
130101-0000 Houston Whitney 033-157512 Rosmaringange... 50751 BORAS
101010-1010 Jackson Michael 033-234567 Skillingsgatan 10 50750 BORAS
130909-4231 Ledgers Heath 033-456789 Akvilejagangen 14 50752 BORAS
110202-0000 Lennon John 033-151212 Hansinggatan 101 50753 BORAS
3004041111 Monroe Marilyn 033151617 Sérmarksgatan .. 50752 Boras
210101-0201 Presley Elvis 033-010203 Mellomgardsgat... 50752 BORAS

260706-5550 Wayne John 033-202122 Vavargatan 8B 50730 Bramhult




TES Web - Kontrollpanelen

% TES

#A Hem

& Kontrollpanelen

Kontrollpanelen

BRUKARE Kn:

Sok brukare

Teleforn:

Version 3.0.2 build 7233

]

Louis Armstrong 100102-0000

Man

033-153245

Mobil: 0706-153245
Gatuadress: Valldngsgatan 12
Postnummer: 50753 BORAS
wagheskrivning:
Portkod:
Zon
Uppdrag Narstaende Utférare Larm
[ Visa avslutade uppdrag.
Handlaggare Lagrum  Rubrik
Ronmy Ullgam SoL Hemtjanst

Skapad: 2014-02-11 12:49 RD154 Uppdaterad : 2014-02-11 12:43 RD154

Wiktig information:

RFID:

Har kan du se all
information om brukaren

Utfarare larm

Giltigt fran Giltigt till

2014-02-10

Insats

Demo Person ~

Visa




TES Web - Stodanvandare

Som stddanvandare kan du redigera och registrera besok inte bara for dig sjélv utan
aven for dina kollegor. Du kan &ven stka efter bestk utforda av samtliga medarbetare.
Detta gor du under rubriken Insatser i huvudmenyn.

P9 TES =orsecueo
# Hem ) Planering 03 Kontrolipanelen © Tes2Test2~

Hem | R . .
Du har inte byt I6senord pd éver en manad

Manusler "
Andra lasenord

Nya meddelanden Auvikelser

Du har ings suiikeiser.
MEDDELANDEN Inga nys meddelanden

Nyt meddelande

Momagna

Under Insatser/Besok soker du utforda besok for hela gruppen. Du kan ocksa

registrera utforda besdk for dina kollegor.
) TES sorsssea

# Hem [ Planedng W Insstser & Kontrolipanelen

Inzatszchema Besék \egistrera utfort besik
Besok

e ; - S - F—
e ness m 2001 El ) Alla v
arbecstid
siaivittslogs Avdelning Lang Kortare an Till ach med Tid gl Wobiltid andrad

Demegrupe L] @ i
—




TES Web - Stodanvandare

| vyn Insatser/Insatsschema kan du se och redigera samtliga kollegors utférda besok.
Du kan aven se utforda besdk hos specifik brukare. Det &r via denna vy du kan

registrera utforda besok pa kollegor som av en eller annan anledning inte kan gora det
sjalva.

v T E s Boras Stad

# Hem [ Planering W Insatser £ Kontrolipanelen

Tisdag, 7

6]an 2020~




