Logga in med dina inloggningsuppgifter till Time Care Pool via http://timepool.boras.se.
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OBS: Légga in upprepande/aterkommande tillginglig tid gir endast gora via webbversionen.
Om du &r inloggad p& mobil behdver du klicka pad "Webbversion™ pa startsidan.
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Pé startsidan i webbversionen — klicka pa “’Personlig kalender”.
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Klicka pa ”Anmail tillgédnglighet”.

Personlig kalender

S

Nedan ruta kommer upp, se beskrivning under bilden.

Anmiail tillganglighet
Klockslag

L

[] Heldygn

Intervall

Startdatum Slutdatum
2020-09-15 ’ 2020-09-22

Anmal bara for foljande veckodagar

Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
Lordag Sondag

Upprepa var Dvecka

oo [

Klockslag: Hér viljer du mellan vilken tid du ska vara tillgénglig for jobb. Om du bockar i
rutan vid Heldygn viljer du att din tillganglighet ska vara fran 00:00 — 24:00, alltsa hela
dygnet.

Intervall: Hir viljer du inom vilket datumintervall som du vill ldgga din tillgdnglighet. Du
maéste vilja bade ett startdatum och ett slutdatum. Om du vill ldgga in tillgéngligheten endast
for en dag sa ska bade startdatumet och slutdatumet vara samma.

Anmil bara for foljande veckodagar: Bocken som dr framfor veckodagarna innebér att du
lagger din tillgdnglighet pa de veckodagarna inom det datumintervallet. Om du inte vill vara
tillgénglig pa t.ex. onsdagarna i ditt datumintervall méste du bocka ur bocken i rutan framfor
Onsdag.

Upprepa var X vecka: Upprepa var x vecka betyder om det star en 1:a i rutan att de val du
gjort kommer att upprepas varje vecka. Om det star en 2:a betyder det att din tillgénglighet
upprepas varannan vecka.

Om du vill ldgga din tillgénglighet mycket varierande dver veckorna, sa dr det enklaste att du
gor detta datum for datum i din kalender.
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For att ta bort en upprepande tillgédnglighet — klicka pa “Ta bort tillgénglighet”.

Personlig kalender

Anmal tillganglighet | Ta bort tillganglighet

Nedan ruta kommer upp, se beskrivning under bilden.

Ta bort tillganglighet

Tillgénglighet pa pass dér du blivit bokad kommer inte att tas bort.

All annan tillganglighet kommer att tas bort.
Intresseanmalningar kommer ocksa att tas bort

Du kan inte ta bort tillginglighet pa de tider som du har ett bokat arbetspass pa. Tider
fore och efter pass kommer att tas bort men inte under den tid som arbetspasset dr. Du kan
alltsa inte avboka dig fran ett pass genom att forsoka ta bort tillgangligheten.

Du kan endast ta bort tillgiinglighet mellan tva datum. Om du vill ta bort tillgdnglig tid for
en hel dag skriver du in samma datum i bada félten. Vill du ta bort endast en del av en
tillgénglig tid en dag kan du inte anvénda denna funktion, utan da far du redigera tiden direkt 1
din personliga kalender istéllet.

OBS: var noggrann med datumen. Om du av misstag skriver in fel &r (t.ex. ett &r framét) sa
kommer all tillgéinglig tid som du har lagt in att forsvinna.



