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Lathund for TES rapportmall

1. Oppna filen TES Rapportmallar_2020.xlsm
2. Om Excel fragar om du vill gbra filen till ett betrott dokument klickar du pd Ja

@ Vill du géra den har filen till ett betrott dokument?

Den hér filen finns pé en natverksplats. Andra anvéndare som har Atkomst il
n&tverksplatsen kan andra filen.

vilkia risker finns det?

 —
[ Fréga inte igen om nétverksfier 1> 1Neg

Loggain i TES Web

Ga till kontrollpanelen — Statistik

Vilj avdelning, Debiteringsrapport Standard (Excel) och period

Generera en rapport och 6ppna i Excel

Klicka pa knappen aktivera innehall samt gor filen till ett betrott dokument om Excel fragar.
Hoégerklicka pé fliken data och vilj flytta eller kopiera...

PN

Flytta eller kopiera ? *

Flytta markerade blad
Till bok:

TES Rapportmallar_2020.xism =iff— |+ |
Eare blad:

Meny

HS5L-50L
Service-Omvardnad
Service

Debitering

Under 65

o

9. Vilj TES Rapportmallar_2020.xlsm i valet T7ll bok:

10. Vilj (Flytta tll slutet)

11. Kryssa i rutan Skapa en kopia

12. Klicka pa OK

13. I TES Rapportmallar.xlsm vilj fliken Meny

14. Klicka pa knappen Uppdatera Rapporter

15. Rapporterna ir nu uppdaterade med ny data fran aktuell grupp och period.

16. For att 6ppna eller stinga nivderna i rapporten klicka pa foljande knappar nir rapporten ir
markerad:

Verktyg far pivottabell

Data Granska Visa Utvecklare Tillagg Analysera
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